
 

 

 

 

 

らくらく動画 マニュアル 
 
 

【らくらく動画】のマニュアルになります。基本的に簡単に操作できる

ものですが、より詳しく使うと事が出来ると、それ以上に効果を上げる

ツールになります。ぜひ御一読下さい。 
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1、ログイン 

管理ページの入口から【ログイン】を選択し、【ID】【PASS】を入力して管理画面を開く事が出来ます。 

 
管理ページ URL 

http://raku-do.jp/rakum/? 

【ID】【PASS】は登録されたメールアドレスにお送りします。 

 

2、メニュー画面 

ログインすると管理メニューページを開くことが出来ます。 

 
■マイファイル：投稿している動画を管理するページになります。投稿した動画のテキスト編集などが出来ます。非公開

設定もこちらで設定して下さい。 

※動画が投稿されていない場合は開くことが出来ません。 

■非公開ファイル：【マイファイル】で非公開設定をしたものはこちらに表示されます。公開出来るようにする場合は、こ

ちらから編集ページに入って設定して下さい。 

■投稿：パソコンから動画を投稿出来るページになります。 

■携帯から投稿：携帯からメールで投稿するためのメールアドレスの送信先を QR コードにて設置しています。 

■基本情報：パスワード情報や公開用の URL が表示されます。 
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http://raku-do.jp/rakum/


■ログアウト：管理画面からログアウト出来ます。公開用の URL はログアウトした状態でしか見る事が出来ません。ま

た保安上、ログイン状態のままで放置しないようにして下さい。 

■使い方：簡単な説明ページになります。 

■問い合わせ：らくらく動画へ問い合わせを送る事が出来ます。 

 

3、マイファイル 

公開用のページと違うのはサムネイル（動画の最初の画面）の下に【編集】がついているのと、サイト最下部のメニュー

に管理用のメニューが追加されている分で、他は変わりません。 
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カテゴリー部分 

■動画再生画面へ：動画のタイトルやサムネイルをクリックすると動画の再生画面へ移動します。 

 

右サイドメニュー 

■店舗情報部分：ご掲載店側で変更する事は出来ません。変更がある場合はらくらく動画までメールをお送り下さい。 

■全ての動画を見る：公開されている全ての動画がカテゴリー部分に表示されます。 

 

並び替えメニュー 

■投稿が新しい順：公開されている動画の投稿が新しい順に並び替えます。 

■投稿が古い順：公開されている動画の投稿が古い順に並び替えます。 

■再生回数が多い順：公開されている動画の再生回数が多い順に並び替えます。 

■再生回数が少ない順：公開されている動画の再生回数が少ない順に並び替えます。 

■タイトル順：公開されている動画をタイトル順に並べ替えます。 

■ カテゴリ順：公開されている動画の登録カテゴリ順に並べ替えます。 

■カテゴリの絞込みメニュー：公開されている動画を登録カテゴリごとに絞り込みます。 

※カテゴリの追加に関してはご相談下さい。システム上全店共通になりますので、可能であれば対応させて頂きます。 

■携帯動画一覧ページ：QR コードを読み込む事で携帯用のページを見る事が出来ます。 

 

最下部メニュー 

■ホーム：管理メニューページに移動します。 

■ログアウト：ログアウト出来ます。 

■ヘルプ：使い方ページに移動します。 

■動画一覧：マイファイルページに移動します。 

■非公開動画一覧：非公開ファイルページに移動します。 

■通報メール：通報メールページに移動します。 

■お問合せ：お問い合わせメールページに移動します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



4、ファイル編集ページ 

マイファイルの動画のサムネイル下の【編集】から入る事が出来ます。動画再生ページに表示されるコメント等の編集が

出来ます。 

 
■タイトル：動画のタイトルを変更する事が出来ます。 

■コメント：動画のコメントを変更する事が出来ます。タグなどを使用する場合は、一度投稿した後にコチラからタグを

入れる必要があります。 

 

コメント部分テキスト編集について 

アイコンにマウスオン（ポインタを上に持っていく）すると簡単な説明が出てきます。その内容の説明をします。 

【ソース】：コメント部分をタグ表示に変えます。 

【エディタサイズを最大にします】：入力部分をインターネットブラウザいっぱいに表示変更します。 

 5



 6

【切り取り】：ドラッグしてボタンをクリックすると、ドラッグした部分を切り取ります。 

【コピー】：ドラッグしてボタンをクリックすると、ドラッグした部分をコピーします。 

【貼り付け】：ボタンをクリックすると、コピーした部分を貼り付けます。 

【プレーンテキスト貼り付け】：コピーした文章のタグ情報等を無視して、文字や数字のみの情報を貼り付けます。 

 ※インターネットでコピーしたモノを貼り付けた時に文字がずれたり字が大きくなったりしないように、純粋に文字の

みを貼り付けるものです。 

【ワード文章貼り付け】：ワードで作った文章を同じ形で貼り付けます。 

【元に戻す】：1 クリックでひとつ前の状態に戻します。間違えたタグを使った時に使って下さい。 

【やり直す】：【元に戻す】をクリックした状態をやり直すことが出来ます。 

【太字】：ドラッグしてボタンをクリックすると、ドラッグした部分が強調されて文字が太くなります。 

【斜体】：ドラッグしてボタンをクリックすると、ドラッグした部分の文字が斜めになります。 

【下線】：ドラッグしてボタンをクリックすると、ドラッグした部分の文字の下に線が入ります。 

【打ち消し線】：ドラッグしてボタンをクリックすると、ドラッグした部分の文字に重なって線が入ります。 

【添え字】：ドラッグしてボタンをクリックすると、ドラッグした部分の文字が通常の文字位置よりも下になり小さく表示

されます。 

【上付き文字】：ドラッグしてボタンをクリックすると、ドラッグした部分の文字が通常の文字位置よりも上になり小さく

表示されます。 

【左揃え】：文章を左に揃えます。 

【中央揃え】：文章を中央に揃えます。 

【右揃え】：文章を右に揃えます。 

【両端揃え】：文章を両端に揃えます。 

【リンク挿入/編集】：ドラッグしてボタンをクリックし、リンクタイプを選択して下さい。「URL」を選んでリンクしたい

URL を入力すると、ドラッグした部分の文字がリンクします（ドラックしない場合はそのままアドレスが表示されてリン

クするようになります。）。また、リンクタイプで「E-Mail」を選ぶとメールが立ち上がります。 

【リンク削除】：リンクしている部分を選択してボタンをクリックするとリンクが外れます。 

【イメージ挿入/編集】：写真を上げることが出来ますが、HP に上げているものしか貼ることが出来ません。貼りたい写

真を右クリックして「プロパティ」を開くと URL が出てきます。その URL を貼ると写真を表示する事が出来ます。 

【Flash 挿入/編集】：Flash を上げることが出来ます。【イメージ挿入/編集】と同じように操作して下さい。 

【テーブル挿入/編集】：難しいのでココでは説明しません。 

【横罫線】：クリックした場所に文章を上下を分ける罫線が入ります。 

【絵文字挿入】：選択した絵文字が挿入されます。 

【特殊文字挿入】：選択した特殊文字が挿入されます。 

【改ページ挿入】：使えません。 

【フォーマット】：文字の入り方が変わります。色々と試してみて下さい。 

【フォント】：文字の書式が変わります。色々と試してみて下さい。 

【サイズ】：文字のサイズが変わります。 

【テキスト色】：ドラッグしてボタンをクリックするとパレットが出てきます。色をクリックするとその色に文字が変わり

ます。 

【背景色】：ドラッグしてボタンをクリックするとパレットが出てきます。色をクリックすると文字の背景色にその色がつ

きます。 

 



■公開の設定：動画の公開、非公開を設定する事が出来ます。 

■カテゴリの変更：動画の登録カテゴリを変更する事が出来ます。 

■変更保存：これを押さないと変更をした分が反映されません。 

■貼り付けタグ：タグをコピーしてブログや掲示板等に貼り付けると youtube などのように動画のプレイヤーを埋め込む

事が出来るようになります。 

※対応していないブログや掲示板もありますのでご了承下さい。 

※自動改行等の設定で反映されない場合があります。詳しくはブログ、掲示板の業者様にご確認下さい。 

■このファイルの URL：選択している動画の再生ページになります。貼り付けタグなどが使用できない場合はこの URL

を貼り付けて下さい。URL はパソコン・携帯共用です。 

 

5、非公開ファイル 

マイファイルと使い方は同じです。非公開に設定したファイルはマイファイルから外れて、非公開ファイルに移りますの

で、コチラの【編集】から入って【ファイル編集ページ】で公開設定を変更する事で、再度公開する事が出来ます。 

 

6、投稿 

パソコンから動画を上げる場合は投稿ページから操作をします。 

 
■タイトル：投稿する動画のタイトルを入力して下さい。 

■カテゴリー：投稿する動画のカテゴリを選択して下さい。 

■本文：投稿する動画の文章を入れて下さい。タグなどを入れる場合は【ファイル編集ページ】から編集するほうがオス

スメです。 

■参照：動画を保存している場所から投稿するファイルを選択して下さい。 

※flv 形式の動画等は投稿する事が出来ません。 

■Upload：これをクリックする事で動画が投稿されます。動画のサイズが大きければ大きいほど時間がかかります。 
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※あまりに長時間の大きいサイズの動画は投稿出来ない場合があります。 

 

7、携帯か投稿 

携帯から投稿する際の送信先のメールアドレスが読み取れる QR コードを設置しています。 

 

投稿用メールアドレス（送信先は共通です） 

up.rakum@raku-do.jp 

 

※登録しているメールアドレス以外からの投稿は出来ません。 

※投稿するメールアドレスを変更する場合は【らくらく動画】までご連絡下さい。 

 

8、基本情報 

ご掲載されているお客様の基本情報が表示されます。 

 

■パスワード：お客さまのパスワードになります。変更する場合は【らくらく動画】までご連絡下さい。 

■メールアドレス：投稿用のメールアドレスになります。変更する場合は【らくらく動画】までご連絡下さい。 

※携帯での投稿用アドレスになりますので、お持ちの携帯アドレスを登録して下さい。 

■投稿履歴ページ URL：公開用の動画一覧ページのアドレスになります。管理ページの動画一覧を公開してしまうと、閲

覧者全てが動画の編集を出来るようになってしまいますので注意して下さい。 

※一度ログアウトして頂かないと公開用のページを見る事は出来ません。ログインしたままで公開用のアドレスを開くと、

自動的に管理用のマイファイルに転送されます。 

※自動の振り分けがついていますので、アドレスはパソコン・携帯共用のアドレスになります。 
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9、携帯からの編集 

投稿が完了すると、登録されたメールアドレスに下のようなメールが送られてきます。 

加奈さん紹介（動画のタイトル） 

http://raku-do.jp/rakum/index/news/012●81●15●j1.com 

 

サイトは 

http://raku-do.jp/rakum 

 

編集画面 

http://raku-do.jp/rakum/db/edit.cgi?id=012●81●615●4j1&cate=/news&user=te●t1&upass=●●●● 

■動画のタイトル部分：公開用の動画のアドレスになります。 

■サイトは：ログインページに移動します。 

■編集画面：携帯用のファイル編集ページに移動します。 

※操作内容に関してはパソコンとほぼ変わりません。（いくらか機能は省かれていますので、しっかり編集する場合はパソ

コンから編集して下さい。） 

http://raku-do.jp/rakum/index/news/012%E2%97%8F81%E2%97%8F15%E2%97%8Fj1.com
http://raku-do.jp/rakum/index/news/012%E2%97%8F81%E2%97%8F15%E2%97%8Fj1.com
http://raku-do.jp/rakum/index/news/012%E2%97%8F81%E2%97%8F15%E2%97%8Fj1.com
http://raku-do.jp/rakum/index/news/012%E2%97%8F81%E2%97%8F15%E2%97%8Fj1.com
http://raku-do.jp/rakum/index/news/012%E2%97%8F81%E2%97%8F15%E2%97%8Fj1.com
http://raku-do.jp/rakum/index/news/012%E2%97%8F81%E2%97%8F15%E2%97%8Fj1.com
http://raku-do.jp/rakum/index/news/012%E2%97%8F81%E2%97%8F15%E2%97%8Fj1.com
http://raku-do.jp/rakum
http://raku-do.jp/rakum/db/edit.cgi?id=012%E2%97%8F81%E2%97%8F615%E2%97%8F4j1&cate=/news&user=te%E2%97%8Ft1&upass=%E2%97%8F%E2%97%8F%E2%97%8F%E2%97%8F
http://raku-do.jp/rakum/db/edit.cgi?id=012%E2%97%8F81%E2%97%8F615%E2%97%8F4j1&cate=/news&user=te%E2%97%8Ft1&upass=%E2%97%8F%E2%97%8F%E2%97%8F%E2%97%8F
http://raku-do.jp/rakum/db/edit.cgi?id=012%E2%97%8F81%E2%97%8F615%E2%97%8F4j1&cate=/news&user=te%E2%97%8Ft1&upass=%E2%97%8F%E2%97%8F%E2%97%8F%E2%97%8F
http://raku-do.jp/rakum/db/edit.cgi?id=012%E2%97%8F81%E2%97%8F615%E2%97%8F4j1&cate=/news&user=te%E2%97%8Ft1&upass=%E2%97%8F%E2%97%8F%E2%97%8F%E2%97%8F
http://raku-do.jp/rakum/db/edit.cgi?id=012%E2%97%8F81%E2%97%8F615%E2%97%8F4j1&cate=/news&user=te%E2%97%8Ft1&upass=%E2%97%8F%E2%97%8F%E2%97%8F%E2%97%8F
http://raku-do.jp/rakum/db/edit.cgi?id=012%E2%97%8F81%E2%97%8F615%E2%97%8F4j1&cate=/news&user=te%E2%97%8Ft1&upass=%E2%97%8F%E2%97%8F%E2%97%8F%E2%97%8F
http://raku-do.jp/rakum/db/edit.cgi?id=012%E2%97%8F81%E2%97%8F615%E2%97%8F4j1&cate=/news&user=te%E2%97%8Ft1&upass=%E2%97%8F%E2%97%8F%E2%97%8F%E2%97%8F
http://raku-do.jp/rakum/db/edit.cgi?id=012%E2%97%8F81%E2%97%8F615%E2%97%8F4j1&cate=/news&user=te%E2%97%8Ft1&upass=%E2%97%8F%E2%97%8F%E2%97%8F%E2%97%8F
http://raku-do.jp/rakum/db/edit.cgi?id=012%E2%97%8F81%E2%97%8F615%E2%97%8F4j1&cate=/news&user=te%E2%97%8Ft1&upass=%E2%97%8F%E2%97%8F%E2%97%8F%E2%97%8F
http://raku-do.jp/rakum/db/edit.cgi?id=012%E2%97%8F81%E2%97%8F615%E2%97%8F4j1&cate=/news&user=te%E2%97%8Ft1&upass=%E2%97%8F%E2%97%8F%E2%97%8F%E2%97%8F
http://raku-do.jp/rakum/db/edit.cgi?id=012%E2%97%8F81%E2%97%8F615%E2%97%8F4j1&cate=/news&user=te%E2%97%8Ft1&upass=%E2%97%8F%E2%97%8F%E2%97%8F%E2%97%8F
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